
ZARZĄDZENIE Nr 11 /2009 

 

Dyrektora „Domu nad Stawami” Domu Pomocy Społecznej w Siedlcach            

z dnia 01 kwietnia 2009 roku. 

 

 

§ 1 

Z dniem 01.04.2009 roku wprowadzam obowiązek rejestrowania rozmów 

telefonicznych wykonywanych przy użyciu indywidualnych kodów 

wyjściowych.  

 

§ 2 

Każda rozmowa ma być zapisana w zeszycie przeznaczonym do tego celu 

w formacie: 

- data wykonywania połączenia 

- nr telefonu 

- (nazwa instytucji lub imię i nazwisko osoby do której wykonywane było 

połączenie) 

 

§ 3 

Zalecam w pierwszej kolejności łączenie się z numerami stacjonarnymi, 

w przypadku braku takiej możliwości łączenie się z numerami sieci 

komórkowych. 

 

§ 4 

Zobowiązuję kierownika działu administracyjno-gospodarczego do 

przeprowadzania miesięcznych kontroli wykonywanych połączeń. 

 

§ 5 

Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikowi działu administracyjno-

gospodarczego. 

 

§ 6 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 


